
 

Transmettre un document sur le portail famille 

 

Lorsque vous êtes sur votre espace, cliquez « transmettre un document » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquez ensuite sur « choisir un fichier ».  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Vous sélectionnez ensuite le fichier qui est sur votre ordinateur et vous cliquez sur ouvrir. 

Le titre du fichier s’affiche 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vous pouvez alors ajouter des informations (nom de l’enfant concernés, nom du document…) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Pour finir cliquez sur « envoyez » 

 

 

 

Les demandes d’ajout de documents sont alors transférés sur notre logiciel et nous les traitons au fur et à 

mesure. 


